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DOKUMENTACJA BEZPIECZENSTWA

Szkolenie Dokumentacja bezpieczenstwa dostarcza wiedzy i umiejetnosci w zakresie tworzenia, uzgadniania i wdrazania
dokumentow regulujacych bezpieczenstwo i ochrone, oraz dostarczajgcych udokumentowanych informacji z realizaciji.

Szkolenie rozpoczyna sie od okreslenia misji, wizji bezpieczenstwa oraz celéw strategicznych. Nastepnie uczestnicy wraz

z Trenerem przechodza przez opracowanie strategii bezpieczenstwa, wskazujac, w jaki sposob zrealizowane zostang cele
bezpieczenstwa, stworzenie procedur, polityki bezpieczenstwa i instrukcje wskazujace dziatania, ktore nalezy podejmowac

w ramach organizacji.

Dzieki zrozumieniu powiazan od poziomu strategicznego do wykonawczego dokumentacja stanie sie doskonatym narzedziem do
wykazania zgodnosci z przepisami prawa. W wielu sytuacjach dokumentacja bezpieczenstwa jest zabezpieczeniem zaréwno
firmy, zarzadu, specjalistéw bezpieczenstwa przed odpowiedzialnoscia karng i finansowa w przypadku jakiegokolwiek
incydentu, naruszenia lub sytuacji kryzysowej. Prawidtowo i rzetelnie przygotowana dokumentacja bezpieczenstwa rozwija

organizacje, realizuje stawiane przez nia cele, wymagania klientéw oraz spetnia wymogi prawne.

ZAMIERZONE EFEKTY:

Celem szkolenia jest dostarczenie wiedzy z zakresu
dokumentacji bezpieczefistwa, w tym zasad, ktére
obowiazuja przy jej tworzeniu, nadzorze i zmianach.

PO SZKOLENIU UCZESTNIK BEDZIE POTRAFILt:

Zaprojektowac strukture dokumentéw,

Wskaza¢ powiazania miedzy dokumentami strategicznymi
na poziomie polityki i strategii bezpieczenstwa z polityka
i strategig organizacji,

Wskazac dobre praktyki zwigzane z tworzeniem

i nadzorem nad dokumentacja bezpieczenstwa,
Przygotowac szkic polityki, strategii,

Opracowac szablon procedury operacyjnej (SOP),

Opracowac instrukcje wykonania czynnosci.

W trakcie szkolenia przewidziane jest wypracowanie
powyzszych  umiejetnosci,  poprzez ~ odpowiednio
zaprojektowane c¢wiczenia wykonywane na drukach
nadajacych sie do uzytku w pracy. Szczegotowy opis
¢wiczen znajduje sie w ramowym programie szkolenia.
Cwiczenia mogg ulec zmianie.

RAMOWY PROGRAM:

» Dokument - pojecie prawne,

» Struktura dokumentacji bezpieczenstwa w organizacji
(piramida STO),

« |dentyfikacja wymagan wobec systeméw zarzadzania
bezpieczenstwie (prawne, organizacyjne, klienta),

» Misja, wizja, cele bezpieczenstwa.
Cwiczenie: Opracowanie Polityki Bezpieczenstwa
(deklaratywna),

* Planowanie realizacji celow bezpieczenstwa.
Cwiczenie: Opracowanie Strategii Bezpieczenstwa
na modelu MCST na wybranym zakresie,

* Projekty wdrozeniowe w bezpieczenstwie.
Cwiczenie: Wybrany projekt,

 Opisy proceséw bezpieczenstwa.
Cwiczenie: Projektowanie procedury,

* Opisy sposobow wykonania zadan:
Cwiczenie: Projektowanie instrukcji wykonania
czynnosci/zadan,

» Dokumentowanie czynnosci i zadan.
Cwiczenie: Projektowanie rejestrow, drukow
wykonania zadan (wybrane: notatka, raport, protokot
wykaz).
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TRENER:

Ekspertem w zarzadzaniu bezpieczenstwem. Zwigzany z
branza od 1995 roku. Wdraza systemy zarzadzania
bezpieczenstwem w na catym swiecie

zwracajac uwage na koniecznos¢ budowania odpowiedniej
dokumentacji bezpieczenstwa. Opiera swoje dziafania na
trzypoziomowej strukturze dokumentacji: strategiczna
(polityki i strategie), taktycznej (plany, instrukcje) i
operacyjnej (notatki, protokoty, raporty). W obszarze
objetym szkoleniem zrealizowat miedzy innymi:

» System zarzadzania jakoscig zgodny z 1SO 9001 dla
organizacji dziatajace w sektorze bezpieczenstwa,

 Strategie dziatania i rozwoju,

» Dokumentacje systeméw HACCP (bezpieczenstwo
Zywnosci),

» Dokumentacje bezpieczefistwa danych osobowych
(RODO i UODO - kilkanascie projektow) dla koncernow,
korporagji i firm

0 zasiegu globalnym,

Dokumentacje bezpieczenstwa fizycznego (plany
ochrony, instrukcje) dla najwiekszych i najbardzie;
prestizowych obiektéw w Polsce.

CERTYFIKAT:

Szkolenie zakonczone jest uzyskaniem certyfikatu
w jezyku polskim oraz angielskim.

FORMA SZKOLENIA:

Szkolenie w formie on-line odbywa sie na zywo z udziatem
Trenera, w grupach maksymalnie 5-osobowych, na
platformie ClickMeeting. Do udziatu w szkoleniu niezbedne
jest tacze dobrze dziatajace Internetowe. Materiat
szkoleniowy wysytany jest na podany adres e-mail dzien
przed szkoleniem wraz z danymi do logowania na platforme.

Szkolenia stacjonarne odbywajg sie w grupach
maksymalnie 6-osobowych, w wybranych miastach. W cenie
szkolenia stacjonarnego uwzgledniony jest poczestunek
kawowy, lunch w restauracji oraz drukowane materiaty
szkoleniowe.

MATERIALY SZKOLENIOWE:

Materiat szkoleniowy skfada sie z 2 czesci, dostarczonych
przed i po szkoleniu:

e Czes¢ | zlozong z materialu merytorycznego oraz
zestawu ¢wiczen uczestnik otrzymuje przed szkoleniem.

e Czes¢ Il ztozong z norm, aktéw prawnych,
wypetnionych Trenerem cwiczen, prezentacji oraz
materiatéw dodatkowych uczestnik otrzymuje do 7 dni
po zakonczeniu szkolenia.

CENA SZKOLENIA: CZAS TRWANIA ZAPISY:
Szkolenie on-line: 600 zt netto 1dzieri biuro@szkoleniazbezpieczenstwa.pl
Szkolenie stacjonarne: 900 zt netto (7 godzin) tel. 884-694-615
(+23%VAT)
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